
 

Filiale d’un Groupe International leader en transformation de l’aluminium, Novelis PAE est une 

entreprise qui conçoit, réalise et assure le démarrage d’équipements. Notre activité est à plus de 

80% à l’export Entreprise à taille humaine (une quarantaine de personnes), nous recherchons un(e) 

ALTERNANT(E). 

 

MISSION 

Vous participerez, en étant directement en charge de certaines tâches en fonction du planning de 

présence, aux tâches suivantes :  

• Effectuer les opérations de comptabilité fournisseurs : codification, saisie et mise en 
paiement des factures 

• Affectation en comptabilité analytique pour permettre une correcte imputation sur les 
contrats (utilisation de la méthode de comptabilisation à l’avancement) 

• Réaliser les opérations de trésorerie : intégration et rapprochements bancaires 

• Saisir les encaissements clients 

• Assurer des tâches de comptabilité générale lors des clôtures mensuelles 

• Participer à des tâches de comptabilité analytique projets, en fonction de vos souhaits et 
compétences 

• Participer aux déclarations de TVA, DEB 

• Participer au contrôle des gestion des contrats et aux tâches de reporting Groupe 

• Participer au projet de mise en place d’un nouvel outil de gestion des notes de frais 
 

 
PROFIL 

• Outre les compétences techniques, un excellent relationnel et une grande rigueur vous 
permettront de réussir dans cette mission. Le sens du client et le respect des délais sont des 
points très importants. 

• Vous serez amené(e) à utiliser, outre les outils bureautiques (Excel, Word…), notre ERP et vous 
aurez ainsi une formation et une approche de ces outils entreprise 

 

 


