. CHAMBARAND FAIENCE CARRELAGE

OFFRE D’EMPLOI EN ALTERNANCE :

ASSISTANT(E) DE GESTION

Basée a Saint Marcellin (Iseére), la Société CHAMBARAND FAIENCE CARRELAGE (CFC) est une
entreprise de carrelage en plein développement.

Nous avons un portefeuille client tres vari€ (particuliers, architectes, offices publics, entreprises...) qui ne cesse
de se développer grace a la satisfaction de nos clients.

Nous intervenons principalement sur la Région Rhone-Alpes. Nous réalisons des chantiers prestigieux et haut de
gamme.

A ce jour la société compte une quinzaine de collaborateurs mais afin de poursuivre notre développement nous
recherchons un (une) Assistant(e) de Gestion en alternance.

Principales missions :

- Accueil téléphonique — Accueil des visiteurs

- Planning des chantiers — Organisation des déplacements — Gestion des achats et stocks
- Administrations des ventes : facturation — suivi des encaissements et relances

- Préparation des dossiers d’appels d’Offres

Profil :

- Idéalement des études initiales dans ce domaine

- Maitrise indispensable de la suite Office (Word, Excel...)
- Maitrise indispensable de I’orthographe

- Dynamique, motivé, sérieux, esprit d’équipe

- La connaissance du batiment serait un plus
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