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Tenue de la comptabilité, dans le respect des procédures établies, en garantissant la régularité et la fiabilité des comptes

Tenir  la  comptabi l i té générale et  contrôler  la
cohérence des documents comptables

produits
Vous serez sous la Responsabil ité du Directeur de site et en

collaboration avec le Service Comptable.

Contrôler les factures
d’achats
Saisir les frais généraux
Classer les éléments
comptables
Suivre les règlements
fournisseurs

Comptabilité fournisseur



MISSIONS

Communication

Aisance relationnelle
dans le cadre des
échanges avec les
différents partenaires
(clients, fournisseurs,
institutions financières et
organismes de contrôle)

COMPÉTENCES

Rigueur, précision et adaptabil ité sont les maîtres mots de
ce poste. 

N'hésitez plus, 
Rejoignez-nous !

Assurer la correcte
intégration de la
chaîne des ventes
Surveiller les
recouvrements
Lettrer les pièces
comptables

Comptabilité client



Observer les niveaux de
trésorerie
Anticiper le besoin de
fonds de roulement
Préparer les règlements
Etablir des états de
rapprochement
bancaires

Gestion de la trésorerie



Organisation

Précision, respect des
procédures et des
échéances, vérification
et correction des
erreurs, sens du détail

Digital

A l'aise dans un
environnement
numérique ainsi
qu’avec les outils de
dématérialisation


